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Vorwort

Far Ihre Arbeit mit dem hier vorgelegten Buch mochte ich Sie auf Folgendes hinweisen:

Das Buch stellt sich die Aufgabe, eine allgemeine Einflihrung in die Buchfiihrung im
Hotel- und Gaststattengewerbe zu geben.

Die dargestellten Stoffinhalte gehen teilweise Uber die geforderten Prifungsinhalte
des Ausbildungsberufes ,Hotelkaufmann/-kauffrau” hinaus. Damit ist gewahrleistet,
dass das Buch auch in den Berufsfachschulen, Fachschulen und Meistervorbereitungs-
lehrgéngen des Hotel- und Gaststattengewerbes eingesetzt werden kann.

Dem Schulbuch ist - in vereinfachter Form — der abschlussorientierte Spezialkonten-
plan 70 zugrunde gelegt, den der Deutsche Hotel- und Gaststattenverband (DEHOGA)
allen Betrieben des Hotel- und Gaststattengewerbes zur Anwendung empfohlen hat. Er
hat sich mittlerweile in der Praxis weitgehend durchgesetzt.

Der zugrunde gelegte Kontenplan wird auch von der Aufgabenstelle flr kaufméannische
Abschluss- und Zwischenpritfungen der IHK Niirnberg (AKA) verwendet. Mit Riicksicht
auf die von der AKA erstellten Aufgaben wurden zudem auch die (ibrigen Vorgaben
der Aufgabenstelle berlicksichtigt.

Hinweis: Nach 8 255 | HGB sind die Anschaffungskosten der Waren in der Bilanz aus-
zuweisen, d.h., die Anschaffungspreisminderungen miissen lber das entsprechende
Warenbestandskonto abgeschlossen werden. Es ist daher folgerichtig, Skonti und Boni
als Unterkonten der Warenbestandskonten zu fiihren. Dieser Weg wird in diesem Buch
beschritten.

Der Kontenplan der AKA fuhrt die Preisnachlésse Skonti und Boni — wie vor Einfihrung
des Bilanzrichtliniengesetzes von 1987 ublich — als Ertragskonten (Konto 5100 und
5130) bzw. als Aufwandskonten (Konto 6100 bzw. 6150). Um § 255 | HGB zu gentigen,
erfolgt dann der Abschluss der Skonti- und Boniertrage liber die Warenbestandskon-
ten der Klasse 1 und die Skonti- und Boniaufwendungen Uber die Umsatzerléskonten
der Klasse 5. Dieses Vorgehen ist fiir den Schiiler schwer verstandlich. Es wird daher
in diesem Buch nicht ndher erléautert.

Der abschlussorientierte Kontenplan flihrt dazu, dass die bisher innerhalb der Buchftih-
rung vorgenommene Aufspaltung des Erfolges in betriebliche und neutrale Erfolge nun
auBBerhalb der Buchflihrung in tabellarischer Form vorgenommen wird. Die sachliche
Abgrenzung wird hierbei so dargestellt, dass eine getrennte Erfassung des Betriebs-
ergebnisses flir die drei Teilbereiche Kiiche, Keller und Beherbergung maoglich wird.

Die Einfihrungskapitel in die Buchfiihrung sind bewusst in kleinere Lernschritte auf-
geteilt worden. Ich will damit erreichen, dass der Schiiler behutsam in die Denkweise
der Buchfihrung eingefiihrt wird und die Grundzusammenhange genau erkennt. Aus
der Praxis des Buchfiihrungsunterrichts weild ich, dass der Schiiler, der die Grundlagen
nicht beherrscht, bei dem streng logischen Stoffaufbau der Buchflihrung stets Schwie-
rigkeiten haben wird.

Als unterstliitzende Anschauungshilfe werden in der Einflihrungsphase im Buchfih-
rungsteil bei allen Beispielen folgende Farben verwendet:

Aktivkonten: grin, Passivkonten: rot, Aufwendungen: violett, Ertrage: blau. Ab dem
Kapitel 6 entfallt diese konsequente Farbzuordnung. Die verwendeten Farben dienen
dann nur noch als Hervorhebung der Unterschiede.



Ziel des Buches ist es, den Inhabern, Mitarbeitern und angehenden Flihrungskraften
des Hotel- und Gaststattengewerbes ein praxisnahes, anschauliches Bild tiber die ver-
zweigten Bereiche der Buchfiihrung zu vermitteln. Ich hoffe auf eine gute Zusammen-
arbeit mit allen Benutzern dieses Buches und wiinsche Ihnen einen guten Lehr- und
Lernerfolg.

Das vorliegende Buch baut auf den Buchflihrungsbiichern von Waltermann/Speth auf.
Far die Genehmigung zu Textlibernahmen méchte ich mich bei den Autoren herzlich
bedanken.
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1 Grundlagen der Buchfiihrung

1.1 Begriffe: Kaufmannische Buchfiihrung und Geschaftsvorfalle

Wer eine Ubersicht tiber die Verwendung seines verfiigbaren Geldes behalten méchte,
greift zu Papier und Schreibstift, um sich alles aufzuschreiben. Das gilt fir den Auszu-
bildenden ebenso wie fiir im Privathaushalt tatige Personen. Beide betreiben also Buch-
fihrung in einfachster Form. Die Notwendigkeit des Festhaltens solcher Vorgange wird
umso wichtiger, je héher und zahlreicher solche Geldbewegungen sind. Daher sind die
staatlichen ,Haushaltungen” (Bund, Lander und Gemeinden) verpflichtet, alle Ausgaben
und Einnahmen in ihren sogenannten Haushaltspléanen zu erfassen.

In den privaten Unternehmen fallt tdglich ebenfalls eine Vielzahl solcher barer, aber auch
unbarer Vorgédnge an, die Wertverdnderungen des Vermdgens und/oder der Schulden
hervorrufen. Man nennt sie Geschaftsvorfalle. Um die Ubersicht tiber diese Wertverande-
rungen zu behalten, muss der Kaufmann sie im eigenen Interesse in seiner Buchfiihrung
erfassen. Dartiber hinaus ist er auch im 6ffentlichen Interesse zur Buchfiihrung verpflich-
tet. Diese kaufmannische Buchfiihrung ist der Gegenstand der weiteren Betrachtung.

B Kaufmannische Buchfiihrung ist das Festhalten der Anfangsbestiande an Vermo-
gen und Schulden sowie deren Veranderungen.

B Die Vorgénge, durch die solche Verdnderungen ausgeldst werden, nennt man
Geschaftsvorfalle. Sie sind der Erfassungsgegenstand der Buchfiihrung.

B Geschaftsvorfalle sind Tatigkeiten, die Vermdégenswerte und Schulden des Unter-
nehmens verandern, die zu Geldeinnahmen oder Geldausgaben flhren, einen
Werteverzehr (Aufwand) oder einen Wertezuwachs (Ertrag) darstellen.

1.2 Aufgaben der Buchfiihrung

1.2.1 Aufgaben der Buchfiihrung aus der Sicht der Unternehmensleitung

Buchfiihrung als Urspriinglich diente die Buchfihrung als Gedachtnisstiitze. Sobald

Gedachtnisstiitze das Geschéftsvolumen einen bestimmten Umfang Gberschreitet, ist es
dem Gastronom nicht mehr maglich, alles im Kopf zu behalten. Das
gilt besonders fiir die noch nicht vollstandig abgewickelten Geschafte
(Zielgeschafte, Ratengeschafte). Die Aufgabe der Gedachtnisstiitze
Ubernimmt die Buchfiihrung auch heute noch.

Buchfiihrung als Ein Gastronom will sich zu jeder Zeit Gber den Stand seines Vermo-
Instrument der gens und der Schulden informieren kénnen. Beides kann er mithilfe
Vermdégens- und der Buchflihrung erreichen, da sie alle Wertveranderungen erfasst.

Schuldenermittlung Allerdings ist die Blickrichtung der Erfolgsermittlung und der Vermo-

gens- und Schuldenermittlung unterschiedlich. Die Vermogens- und
Schuldenrechnung bezieht sich auf einen bestimmten Zeitpunkt, die
Erfolgsermittlung auf einen bestimmten Zeitraum.
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1 Grundlagen der Buchfiihrung

Buchfiihrung als
Instrument der
Erfolgsermittlung
(Ergebnisermittlung)

Buchfiihrung als
Grundlage der Kosten-
und Leistungsrech-
nung (Kalkulation)

Buchfiihrung als
Instrument der
Betriebskontrolle

Jeder Gastronom méchte sich nach einer gewissen Zeit (Monat, Vier-
teljahr, Halbjahr), spatestens nach einem Jahr, Rechenschaft tiber seine
Geschéftstatigkeit ablegen. Er mochte wissen, wie erfolgreich er inner-
halb der Geschéaftsperiode gewesen ist. Der Erfolg der Geschaftstatig-
keit kann ein Gewinn, im unglnstigen Fall aber auch ein Verlust sein.
Der Begriff Erfolg ist als eine neutrale Gr6Be anzusehen. Er darf nicht
mit dem Gewinn gleichgesetzt werden.

Erfolg

Gewinn oder Verlust

Die Kalkulation ermittelt die Selbstkosten und die Verkaufspreise flr
die Leistungen. Voraussetzung hierfir ist, dass alle Kosten des Unter-
nehmens vorliegen. Da die Buchfiihrung alle Werteveréanderungen des
Betriebs erfasst, kann die Kostenrechnung hierauf zurtickgreifen. Die
Buchfiihrung bildet somit die Grundlage fiir die Kosten- und Leistungs-
rechnung.

Sobald ein Unternehmen eine bestimmte GroRe Ubersteigt, ist es
der Geschéftsleitung nicht mehr moglich, alle Auswirkungen der
Geschéftsvorfalle am Ort des Geschehens zu kontrollieren. Mithilfe
der Buchfiihrung kénnen die erforderlichen Kontrollen jedoch vom
Schreibtisch aus erfolgen. Die Geschéftsleitung braucht sich nur die
gewlnschten Zahlen aus der Buchfiihrung vorlegen zu lassen. Dabei
kann sie erkennen, ob z.B. irgendwelche Aufwendungen gestiegen
sind oder die Umsatze in einer Abteilung oder bei einem bestimmten
Artikel nicht den Erwartungen entsprechen. Dann kann sie den Ursa-
chen auf den Grund gehen und gegebenenfalls die erforderlichen
MaRBnahmen ergreifen. Insoweit ist die Buchfiihrung ein Instrument der
Betriebskontrolle. Mit Recht bezeichnet man die Buchfiihrung als das
Spiegelbild der Geschaftstatigkeit.

Neben den genannten Aufgaben hat die Buchfihrung im Zusammenwirken mit den Ubri-
gen Teilbereichen des Rechnungswesens noch folgende Funktionen zu erfiillen:

m alle wertverandernden Prozesse zu erfassen und dariber zu informieren (Dokumentations-
funktion, Informationsfunktion),

m diese fur die anstehenden Entscheidungen aufzubereiten (Dispositionsfunktion),
B das bendétigte Material fr eine Entscheidungsfindung bereitzustellen (Steuerungsfunktion),

m die getroffenen Entscheidungen sowie alle sich abzeichnenden Entwicklungen zu Uber-
wachen (Kontrollfunktion).

Die Buchflihrung bildet die Grundlage des gesamten Rechnungswesens. Bevor weitere
Teilbereiche des Rechnungswesens wie die Kostenrechnung, die Planungsrechnung
oder die Statistik tatig werden kénnen, missen die Ausgangsdaten sowie die durch die
Geschaftstatigkeiten hervorgerufenen Wertveranderungen durch die Buchfiihrung festge-
halten werden.
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1.2 Aufgaben der Buchfiihrung

1.2.2 Aufgaben der Buchfiihrung aus der Sicht von auBBenstehenden Personen
bzw. Institutionen

Neben dem hohen Eigeninteresse der Geschéftsleitung an der Buchfiihrung gibt es noch
Interessenten, die au3erhalb des Unternehmens stehen und dennoch ein berechtigtes
Interesse an der Buchfiihrung eines Unternehmens, insbesondere an deren Ergebnissen
in Form der Bilanz und der Gewinn- und Verlustrechnung, nachweisen kénnen. Die wich-
tigsten auBenstehenden Interessenten sind:

m Die Steuerbehorde, weil fiir die Berechnung bestimmter Steuern (z.B. Einkommensteuer,
Umsatzsteuer, Gewerbesteuer) das Zahlenmaterial der Buchflihrung zugrunde gelegt wird.
Die Buchflihrung liefert die Unterlagen zur Steuerveranlagung.

m Die Banken, da sie bei Kreditgewahrungen durch die Vorlage bestimmter Zahlen der Buchfih-
rung ihr Risiko besser abschéatzen kénnen.

m Die Kapitalgeber (z.B. Eigentlimer, Glaubiger), die ihr Geld eingebracht haben, besitzen ein
Recht auf Information.

m Die Mitarbeiter haben ein Recht auf Unterrichtung tber die wirtschaftliche und soziale Lage
ihres Unternehmens [§ 43 |, Il BetrVG].

m Die Gerichte gehen bei Vermodgensstreitigkeiten im Zweifel von der Richtigkeit der Zahlen der
Buchfiihrung aus.

Aus der Sicht eines AuRenstehenden hat die Buchflihrung u.a. die Aufgabe, eine breite
Offentlichkeit Giber die Vermdgens- und Ertragslage eines Unternehmens zu informieren
(Informationsfunktion). Daher sind alle Kapitalgesellschaften — und beim Uberschreiten
einer bestimmten GroRenordnung auch alle anderen Unternehmen — zur Veroéffentlichung
ihrer Buchflihrungsergebnisse in Form der Bilanz und der GuV-Rechnung von Gesetzes
wegen verpflichtet. DarGber hinaus dient die Buchflihrung bei Vermdgensstreitigkeiten
vor Gericht als Beweismittel (Legitimationsfunktion).

Aufgaben der Buchfiihrung

Fur die Unternehmensleitung Fur AuBenstehende

B Sie hat eine: B Sie hat eine:

B Dokumentationsfunktion B Informationsfunktion

B Informationsfunktion B eine Legitimationsfunktion

B Dispositionsfunktion B Sie informiert:

B Steuerungsfunktion B Steuerbehérden

B Kontrollfunktion B Banken
B Sie dient als: m Kapitalgeber

B Gedachtnisstiitze B Mitarbeiter

B Mittel zur Feststellung des Erfolges B Vor Gericht dient sie als:

B Mittel zur Vermogens- und B Beweismittel

Schuldenermittlung
B Grundlage fur die Kalkulation
B Mittel der Betriebskontrolle
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1 Grundlagen der Buchfiihrung

1.3 Rechtsgrundlagen der Buchfiihrung

1.3.1 Grundsatze ordnungsmaBiger Buchfiihrung [GoB]

Die Grundsatze ordnungsmaliger Buchflihrung [GoB] haben sich aus der Praxis der Buch-
fihrung entwickelt. Allgemein zahlt dazu alles, was ein gewissenhafter, ordentlicher Kauf-
mann darunter versteht.

Ein groRRer Teil dieser Grundsatze ist inzwischen im Handelsgesetzbuch bzw. in den Steuer-
gesetzen, namentlich in der Abgabenordnung [AO]," gesetzlich verankert.

Die nachfolgende Tabelle fasst die wichtigsten Grundsatze ordnungsmaRiger Buchfiih-

rung zusammen.

Allgemeiner
Grundsatz
[8 2381, S. 2 HGB]

Grundsatz der
Klarheit und
Ubersichtlichkeit
[8 2381, S. 3 HGB]

Grundsatz der
Vollstandigkeit und
Richtigkeit

[8 239 Il HGB]

Grundsatz des
Erhalts der
urspriinglichen
Eintragungen
[82391ll, S. 1 HGB]

Grundsatz des Ver-
rechnungsverbots
[8 246 Il HGB]

Grundsatz der
Lesbarkeit der
Daten

[8§ 239 1V, S. 2 HGB]

~Die Buchfiihrung muss so beschaffen sein, dass sie einem sachver-
standigen Dritten innerhalb angemessener Zeit einen Uberblick Gber die
Geschéftsvorfalle und Gber die Lage des Unternehmens vermitteln kann.”

.Die Geschéftsvorfélle mussen sich in ihrer Entstehung und Abwicklung
verfolgen lassen.”

Praktisch fuhrt dieser Grundsatz zu der Forderung: keine Buchung ohne
Beleg und zu einer ordnungsméRBigen Belegaufbewahrung.

.Die Eintragungen in Blichern und die sonst erforderlichen Aufzeichnun-
gen mussen vollstandig, richtig, zeitgerecht und geordnet vorgenommen
werden.”

Fur die Praxis bedeutet dies die Fiihrung eines Grundbuches (zeitgerechte
Erfassung) und die Fiihrung eines Hauptbuches (sachgerechte, geordnete
Erfassung).

+Eine Eintragung oder eine Aufzeichnung darf nicht in einer Weise veréan-
dert werden, dass der urspriingliche Inhalt nicht mehr feststellbar ist.”

Praktisch bedeutet das ein Verbot der Benutzung von Killerinstrumenten
sowie das Verbot des Uberschreibens.

.Posten der Aktivseite dirfen nicht mit Posten der Passivseite, Aufwendun-
gen nicht mit Ertrégen, ... verrechnet werden.”

Praktisch bedeutet das, dass jeweils gesonderte Konten zu fiihren sind.

.Bei der Fihrung der Handelsbiicher und der sonst erforderlichen Auf-
zeichnungen auf Datentragern muss sichergestellt sein, dass die Daten
wahrend der Dauer der Aufbewahrungsfrist verfiigbar sind und jederzeit
innerhalb angemessener Frist lesbar gemacht werden kénnen.”

Der Kaufmann muss somit auf seine Kosten entsprechende Gerate daflr
bereithalten.

Zusatzlich zu den GoB wurden ,Grundsatze zur ordnungsmaRigen Fiihrung und Aufbe-
wahrung von Biichern, Aufzeichnungen und Unterlagen in elektronischer Form sowie
zum Datenzugriff” [GoBD] erstellt. Dies ist erforderlich, denn die zu flihrenden Blicher

1 Unter Abgaben versteht man Pflichtzahlungen (Steuern, Zélle, Geblhren und Beitrége), die Bund, Lander und Gemeinden von den
Staatsbirgern und von juristischen Personen fordern. Das steuerliche Grundgesetz zur Regelung des Abgabenwesens ist die Abga-
benordnung. Sie enthalt Vorschriften Gber das Besteuerungsverfahren, das Steuerstrafwesen, das Rechtsmittelverfahren gegen
Steuerbescheide und die Vorschriften tiber die 6rtliche Zustandigkeit der Finanzédmter.
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1.3 Rechtsgrundlagen der Buchfiihrung

sowie die sonst erforderlichen Aufzeichnungen kénnen auch auf Datentragern gefuhrt und
aufbewahrt werden [§ 147 Il AO].

Als Datentrager im Sinne dieser Vorschrift kommen in erster Linie die nur maschinell
lesbaren Datentrager (z.B. CD-ROM) in Betracht. Mit den GoBD werden die GoB an die
Entwicklungen einer modernen DV-gestitzten Buchfiihrung mit der Mdglichkeit einer
Speicherbuchfiihrung angepasst.

1.3.2  Aufbewahrungsfristen

Blcher und Aufzeichnungen (z.B. Geschaftspapiere, Belege) missen sowohl nach Han-
delsrecht [§ 257 HGB] als auch nach Steuerrecht [§8 147 | AO] aufbewahrt werden. Dadurch
soll eine spatere Nachpriifung durch den Geschaftsinhaber bzw. Gesellschafter (interne
Revision) oder durch Au3enstehende (z. B. Finanzamt) gewahrleistet werden.

Wahrend das Handelsrecht nach 8 2567 HGB nur die Vollkaufleute erfasst, bezieht der

§ 1471 AO in Verbindung mit § 141 AO alle buchfihrungs- und aufzeichnungspflichtigen

Personen und damit einen viel gréf3eren Personenkreis ein. Die nachfolgende Ubersicht

gibt beispielhaft Aufschluss tber Frist und Form der Aufbewahrung von Unterlagen.
Fristen' Form

Unterlagen o -
6 Jahre 10 Jahre Originale Original, BI!.d
oder Datentrager

Eroffnungsbilanzen X

Jahresabschliisse X
Inventare

Handelsbicher

Lageberichte

X X X X X X

Arbeitsanweisungen

empfangene Handelsbriefe X

x

abgesandte Handelsbriefe X

X X X X X X X

Buchungsbelege? X

In einem Rechtsstreit oder bei Vermdgensauseinandersetzungen sind die Unterlagen auf
Anordnung des Gerichts zur Einsichtnahme vorzulegen. Sofern die Unterlagen auf moder-
nen Speichermedien erfasst wurden, sind Bild- und Datensichtgerate zur Verfligung zu
stellen bzw. die Unterlagen sind auf Anordnung auszudrucken.

1 Die Aufbewahrungsfrist beginnt mit dem Schluss des Kalenderjahres, in dem die Unterlage entstanden ist. Nach dem
Steuerrecht lauft die Aufbewahrungsfrist allerdings so lange nicht ab, soweit und so lange die Unterlagen fiir die Steuer
von Bedeutung sind.

2 Buchungsbelege sind u.a.: Rechnungen, Lieferscheine, Quittungen, Warenbestandsaufnahmen, Bankauszlige, Buchungsanwei-
sungen, Gehaltslisten, Kassenbericht.
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2 Inventur, Inventar und Bilanz

Ubungsaufgabe

1 1. 1.1 Erldutern Sie den Begriff Buchfiihrung!
1.2 Geben Sie an, wie man die Vorgange, die in der Buchfliihrung erfasst werden, nennt!
1.3 Nennen Sie die wichtigsten Aufgaben der Buchfiihrung fiir die Unternehmensleitung!

1.4 Nennen Sie Beispiele, aus denen hervorgeht, dass die Buchflihrung eines Unterneh-
mens auch fir AuRenstehende von Bedeutung sein kann!

2. 2.1 Stellen Sie den wesentlichen Unterschied der Buchfiihrung als Vermégensrechnung
und als Erfolgsrechnung heraus!

2.2 Nennen Sie Rechtsquellen, die fur die Buchfliihrung von Bedeutung sind!
3. 3.1 Bilden Sie drei Beispiele, aus denen hervorgeht, warum die Aufzeichnung der
Geschéftsvorfalle fur die Geschaftsleitung des Unternehmens unentbehrlich ist!

3.2 Formulieren Sie Grlinde, welche den Staat veranlasst haben kdnnen, gesetzliche
Bestimmungen zur Buchflihrung zu erlassen!

3.3 Erlautern Sie, wann eine Buchfiihrung als ordnungsmafRig bezeichnet werden kann!

4. Notieren Sie, wie viel Jahre die Quittungen flr gekaufte Biroformulare aufzubewahren sind!

2 Jahre 6 Jahre 30 Jahre
5 Jahre 10 Jahre

2 Inventur, Inventar und Bilanz

2.1 Inventur und Inventar

2.1.1 Ablauf, Arten und Zielsetzung der Inventur

2.1.1.1 Ablauf und Arten der Inventur

(1) Ablauf der Inventur

B Die Inventur ist die mengen- und wertmalige Erfassung aller Vermdgensteile und
Schulden eines Unternehmens zu einem bestimmten Zeitpunkt. Die Inventur ist
eine Tatigkeit.

Durch den Vorgang der Inventur wird vor Ort festgestellt, welche Vermdgens- und Schuld-
werte tatsachlich vorhanden sind. Die Inventur ist eine Tatigkeit.

B Man geht in die Kiiche, in die Hotelzimmer, in das Lager usw. und schaut z.B. nach, welche
Menge von den einzelnen Warenvorraten noch vorhanden sind. Typische Téatigkeiten fur die-
sen ersten Vorgang der Inventur sind: Zahlen, Messen, Wiegen, notfalls auch Schétzen. Durch
die Rechnung Menge - Einstandspreis wird anschlieend der Wert der vorhandenen Ware
ermittelt.

B Zur Feststellung des Wertes an Bargeld muss das in der Kasse vorhandene Geld gezahlt wer-
den.

B Bei anderen Geldvermdgensarten, z.B. dem Bankguthaben, geben die Kontoausziige Aus-
kunft Gber das gegenwartige Guthaben.
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2.1 Inventur und Inventar

B Kundenforderungen bzw. Lieferantenschulden werden namentlich aufgelistet. Die ermittel-
ten Salden lasst man sich von den einzelnen Kunden bzw. Lieferanten bestéatigen.

m Der Wert der einzelnen Gegenstande der Betriebs- und Geschaftsausstattung wird unter
Berlicksichtigung planmaRiger Abschreibungsbetrage ermittelt.

Beispiel fiir eine Inventur-Aufnahmeliste (Einzelinventurliste):

Inventur-Aufnahmeliste

Aufnahme: Fischer Ausrechnung: 7rol/ Kontrolle: Spralte

Nr. Menge Artikelbezeichnung B;ﬂ:ic;viirléﬁgs- Ein;:::;ds'
(1

(2)

(3)

(2) Arten (Verfahren) der Inventur
B Stichtagsinventur (Normalverfahren)

Grundsatzlich sind nach § 240 HGB zu Beginn eines Handelsgewerbes und zum Schluss
eines jeden Geschaftsjahres alle Vermoégens- und Schuldposten aufgrund einer korper-
lichen Bestandsaufnahme genau zu verzeichnen und zu bewerten. Diese zeitraubenden
Inventurarbeiten sind in der Praxis haufig an einem Tag nicht zu bewaltigen.

Daher gestatten die Einkommensteuerrichtlinien [R 5.3], dass die Inventurarbeiten fiir das
Vorratsvermogen nicht am Abschlussstichtag (Bilanzstichtag), sondern lediglich zeitnah
um den Stichtag herum durchgefiihrt werden kénnen. Als zuldssige Zeitspanne um den
Bilanzstichtag gelten 10 Tage vor bzw. 10 Tage nach dem Bilanzstichtag.

Allerdings muss sichergestellt sein, dass die Bestandsveranderungen zwischen dem Tag
der Bestandsaufnahme und dem Bilanzstichtag anhand von Belegen oder Aufzeichnungen
ordnungsmalRig berlicksichtigt werden kénnen.

B Vereinfachungsverfahren bei der Inventur

Wegen der Belastungen, die eine korperliche Stichtagsinventur fir die Unternehmen mit
sich bringt, sieht der Gesetzgeber unter bestimmten Voraussetzungen von einer korperli-
chen Stichtagsinventur ab und lasst folgende Vereinfachungen zu:

Stichproben- Erfahrungsgemal macht z.B. in einem Weinlager eine relativ kleine Menge
inventur (z.B. 20% der Weine) den grofRten Teil des Wertes (z.B. 80 %) aus. Das ist
[8 241 1 HGB] die geeignete Situation fiir die Anwendung der Stichprobeninventur.

Fir die relativ kleine Menge der Waren mit dem relativ hohen Wertanteil
wird eine vollstandige korperliche Bestandsaufnahme durchgefiihrt. Nur
fur die relativ grolRe Menge mit dem relativ niedrigen Wertanteil wird die
Stichprobeninventur wie folgt durchgefihrt:
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2 Inventur, Inventar und Bilanz

Permanente
Inventur
[8 241 1l HGB]

Verlegte
Inventur
[8 241 Il HGB]

Bei dem Teil des Lagers, bei dem das Stichprobenverfahren infrage kommt,
wird zunachst fir einen kleinen Teil der Menge (z.B. fiir 2% bis 5 %) eine
korperliche Bestandsaufnahme durchgefiihrt. Aus diesen nach mathema-
tisch-statistischen Methoden ausgewahlten Waren (den Stichproben) wird
ein Durchschnittswert ermittelt.

Durch Multiplikation der Gesamtmenge dieses Teils der Warenmenge
mit dem ermittelten Durchschnittswert der Stichproben erhalt man den
Gesamtwert des Warenlagers. Bei der Auswahl der Stichproben muss es
sich um eine moglichst breite Streuung handeln.

Werden die Vermdgensgegenstédnde nach Art, Menge und Wert fortlaufend
nach den Grundsatzen ordnungsmaRiger Buchfihrung erfasst, kann auf
eine korperliche Bestandsaufnahme zum Bilanzstichtag ganzlich verzichtet
werden.

Die korperliche Bestandsaufnahme muss dann allerdings zu einem beliebi-
gen anderen Zeitpunkt innerhalb des Jahres vorgenommen werden.

Sind fir einen bestimmten Tag innerhalb von drei Monaten vor dem Bilanz-
stichtag oder innerhalb von zwei Monaten nach dem Bilanzstichtag die
Werte von Vermogensgegenstanden durch eine korperliche Bestandsauf-
nahme oder auch durch eine permanente Inventur ermittelt und in einem
gesonderten Verzeichnis festgehalten worden, dann braucht fir diese Ver-
mogensgegenstande eine korperliche Inventur zum Bilanzstichtag nicht
mehr vorgenommen zu werden, wenn sichergestellt ist, dass durch eine
ordnungsmalRige Fortschreibung bzw. Rickrechnung der Wert am Bilanz-
stichtag zuverlassig ermittelt werden kann.

2.1.1.2 Zielsetzung der Inventur

Die vom Gesetzgeber geforderte Inventur ist wesentlicher Bestandteil einer ordnungs-
maRigen Buchflhrung. Die Inventur dient in erster Linie dem Schutz der Glaubiger. Durch
eine koérperliche Bestandsaufnahme soll Gberprift werden, ob die in der Buchfiihrung aus-
gewiesenen Bestidnde (Sollbestande) mit den tatsdchlichen Bestanden (Istbestanden)
libereinstimmen. Treten Differenzen zwischen Soll- und Istbestdnden auf, missen die
Ursachen aufgedeckt und entsprechende Korrekturen in der Buchfilhrung vorgenommen
werden, damit solche Differenzen nicht noch weitergeschleppt werden. Insofern (ibt die
Inventur gegentiber der Buchfiihrung eine Kontrollfunktion aus.

B Durch die Inventur erfolgt vor Ort eine kdrperliche Bestandsaufnahme aller Ver-
mogens- und Schuldwerte nach ihrer Art, ihrer Menge und ihrem Wert. Die so
ermittelten Werte bilden die Grundlage fiir die Erstellung des Jahresabschlusses.

H Die Inventur Uibt gegentiber der Buchfiihrung eine Kontrollfunktion aus.

B Bei auftretenden Differenzen zwischen den in der Buchfiihrung ermittelten Buchbe-
stdnden und den durch die Inventur ermittelten Istbestdinden mussen die Werte der
Buchfiihrung an die Werte der Inventur angepasst werden.
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2.1 Inventur und Inventar

2.1.2 Form, Inhalt und Aufbau des Inventars

(1) Begriff und Form des Inventars

Das Inventar ist das Ubersichtlich zusammengestellte wertmaBBige Ergebnis der
Inventur. Es ist ein Verzeichnis Uber die tatsachlich vorhandenen Vermdgens- und
Schuldenwerte an einem bestimmten Tag (Stichtag).

Obschon es keine gesetzlichen Vorschriften flir die formale Darstellung eines Inventars
gibt, hat es sich in der Praxis allgemein durchgesetzt, dass die Ergebnisse der Inventur
nochmals zusammengefasst werden. Bei einzelnen Posten wird dann auf die Einzelver-
zeichnisse (Einzelinventurlisten) verwiesen.

Ein Beispiel fir Inhalt und Aufbau eines Inventarverzeichnisses und fiir die darin verwen-
deten Begriffe ist auf dargestellt.

Erlauterungen zum Inhalt und Aufbau des Inventars von 5. 22:

Das Inventar besteht aus drei Teilen: dem Vermaogen, den Schulden und dem Reinvermo-
gen (Eigenkapital).
B Das Vermdgen gibt Aufschluss dartiber, welche Gegenstédnde in einem Unternehmen
vorhanden sind. Man unterscheidet zwischen Anlage- und Umlaufvermogen.
m Zum Anlagevermodgen gehoren alle

Vermogensposten, die dazu be-
stimmt sind, dem Unternehmen lang- Gebaude, Grundstiicke, Maschinen,
fristig zu dienen. Sie bilden die Betriebs- und Geschéaftsausstattung.
Grundlage fir die Betriebsbereit-
schaft.

® Zum Umlaufvermégen zadhlen alle

Vermdgensposten, die dadurch cha-
rakterisiert sind, dass sie sich durch
die Geschéftstatigkeit laufend veran-
dern.

B Schulden (Verbindlichkeiten) stellen

Kassenbestand, Bankguthaben, Waren,
Forderungen aus Warenlieferungen,
Lebensmittel-, Getrankevorrate.

Fremdkapital dar, das Dritte dem Unter-
nehmen zur Verfligung stellen. Sie wer- Verbindlichkeiten gegentiber
den nach der Art der Schuld gegliedert. Kreditinstituten, Verbindlichkeiten aus

Lieferungen und Leistungen.

Zieht man vom Gesamtwert des Vermoégens (Rohvermogens) den Gesamtwert der Schul-
den ab, erhalt man das Reinvermoégen, das auch als Eigenkapital bezeichnet wird.

(Roh-)Vermogen — Schulden = Reinvermdgen (Eigenkapital)



2 Inventur, Inventar und Bilanz

(2) Beispiel fiir Inhalt und Aufbau eines Inventars

-
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Inventar zum 31. Dezember 20..
Hotel Fernblick, Inh. Franz Scholten e. Kfm., AchalmstraRe 15, 72072 Tiibingen

Vermégen
Anlagevermégen:

1

Hotelgebaude, Achalmstral3e 15

2. Buromaschinen It. bes. Einzelinventurliste 1
3.

4. Andere Anlagen, Betriebs- und Geschaftsausstattung
— Zimmereinrichtungen It. Einzelinventurliste 3

Fuhrpark It. bes. Einzelinventurliste 2

— Restaurant It. Einzelinventurliste 4
— Kduche It. Einzelinventurliste 5
— Keller It. Einzelinventurliste 6

— sonst. Hoteleinrichtungen It. Einzelinventurliste 7

Umlaufvermogen:

1.

Warenvorrate
— Lebensmittel It. Einzelinventurliste 8
Fleisch It. Einzelinventurliste 9
Konserven It. Einzelinventurliste 10
Getranke It. Einzelinventurliste 11
hergestellte Halb- und Fertigerzeugnisse
It. Einzelinventurliste 12
Hilfsstoffvorrate
— Fette
— Kohlensaure
Betriebsstoffvorrate It. Einzelinventurliste 14
— Heizol
— Propangas
Forderungen aus Lieferungen und Leistungen
— Otto Schulz GmbH
— Werner Mller KG
Kassenbestand It. Einzelinventurliste 13
Guthaben bei Banken
— Volksbank Tiibingen e.G.

DE43 6419 0110 0000 7105 10
— Kreissparkasse TlUbingen

DE74 6415 0020 0000 4127 10

Summe des Vermdgens (Rohvermdgens)

Schulden
Verbindlichkeiten gegenliber Kreditinstituten

Verbindlichkeiten aus Lieferungen und Leistungen

Darlehen bei der Commerzbank Tiibingen
DE55 6414 0036 0000 0342 15

GroRRhandlung Wilke KG
Weinhandlung Werner Miller GmbH
Schlossbrauerei Wendlingen AG

Wechselverbindlichkeiten (Schuldwechsel)
Liefererdarlehen Brauerei Harle KG

Summe der Schulden

Ermittlung des Reinvermdgens (Eigenkapitals)

Summe des Vermdgens
Summe der Schulden

Reinvermdogen (Eigenkapital)

170100,00 EUR
85400,00 EUR
48700,00 EUR

7200,00 EUR
12400,00 EUR

4130,00 EUR
1480,00 EUR
7250,00 EUR
9800,00 EUR

1420,00 EUR

320,00 EUR
270,00 EUR

14150,00 EUR
210,00 EUR

2720,00 EUR
3040,00 EUR

8740,00 EUR

11090,00 EUR

19870,00 EUR
21060,00 EUR
44500,00 EUR

1850 000,00 EUR
95600,00 EUR
71400,00 EUR

323800,00 EUR

24080,00 EUR

590,00 EUR

14360,00 EUR

5760,00 EUR
2420,00 EUR

19 830,00 EUR
2407840,00 EUR

900720,00 EUR

85430,00 EUR
71200,00 EUR
50000,00 EUR

1107350,00 EUR

2407840,00 EUR
1107350,00 EUR

1300490,00 EUR



2.1 Inventur und Inventar

Die Inventur ist die mengen- und wertmal3ige Erfassung aller Vermdgens- und
Schuldenwerte eines Kaufmanns zu einem bestimmten Zeitpunkt. Die Inventur ist
eine Tatigkeit.

Die Inventur ist regelmaBig zum Bilanzstichtag, bei Griindung, Ubernahme oder
Auflosung des Unternehmens durchzufiihren [§ 240 HGB]. Zu unterscheiden sind
Stichtags-, Stichproben-, permanente und verlegte Inventur.

Die Inventur Gbt gegenlber der Buchfiihrung eine Kontrollfunktion aus und schafft
gesicherte Ausgangsdaten fiir den Jahresabschluss.

Das Inventar ist das Ubersichtlich zusammengestellte wertmal3ige Ergebnis der
Inventur. Es wird in folgende Teile gegliedert: Vermogen, Schulden und Reinver-
mogen (Differenz zwischen Vermdgen und Schulden).

Fir die Begriffsbildung und die Ordnung im Inventar bestehen keine gesetzlichen
Vorschriften. Wegen des engen Zusammenhanges zur Bilanz orientieren wir uns
bei der Aufstellung des Inventars an den gesetzlichen Vorschriften zur Bilanz.

Ubungsaufgaben

2

Im Hotel Franziskaner in Villingen wurden bei der Inventur am 31. Dez. 20.. folgende Besténde
ermittelt.

Warenvorréte Darlehen Deutsche Bank AG ~ 360000,00 EUR
- Getranke 2240000 EUR e e o

- Lebensmittel 10800,00 EUR  _ privseusentett 400,00 EUR
- Konserven 970,00EUR o hiensaure 450,00 EUR
— Fleisch 1200,00 EUR

. . Verbindlichkeiten a. Lief. u. Leist.

Forderungen a. Lief. u. Leist. — C&C GroRhandlung GmbH  11550,00 EUR
- Werner Glnter GmbH ~ 6400,00 EUR Rungis-Express AG 2400,00 EUR
- Dirk Berger 130000 EUR oy warzwaldfleisch KG 9250,00 EUR
- Biihler Reisen OHG 8400,00EUR Wein-Riegger e.Kfm. 4600,00 EUR
~ Sekur-Vers. AG 2 600,00 EUR

. . Andere Anlagen, Betr.- u. Geschéftsausst.
Betriebsstoffvorrate

— Hotelzimmereinrichtungen 223000,00 EUR

= Heizdl 12800,00EUR  _ pooiauranteinrichtung 115000,00 EUR
— Propangas 900,00EUR  _ yiicheneinrichtung 290000,00 EUR
Bargeld 6450,00 EUR - Sonst. Hoteleinrichtung 102000,00 EUR
Bankguthaben Fuhrpark 98000,00 EUR
— Deutsche Bank AG 8950,00EUR 1y ehen Commerzbank AG  290000,00 EUR
— Stadtsparkasse 12400,00 EUR

Hotelgebaude 1450000,00 EUR

Aufgabe:

Stellen Sie aufgrund der angegebenen Inventurergebnisse ein Inventar auf!
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2 Inventur, Inventar und Bilanz

3 Stellen Sie fiir das Hotel Cosombi in Freiburg aus den ermittelten Inventurergebnissen ein
Inventar auf:

Fuhrpark 53000,00 EUR Kassenbestand 2300,00 EUR

Kontokorrentkredit 400000,00 EUR  Hotelgebaude 980000,00 EUR

unbeb. Grundstlcke 220000,00 EUR  Andere Anlagen, Betriebs-

Forderungen a. Lief. u. Leist. und Geschéftsausstattung

~ Berger Moden e.Kfr. 8550,00 EUR — Hotel 122000,00 EUR

— Lippert Technik KG 2300,00 EUR — Kuche 97000,00 EUR

— Busreisen Schieber OHG ~ 11100,00 EUR ~ Restaurant 104000,00 EUR
Bankguthaben

Verbindlichkeiten a. Lief. u. Leist.

— Winzergenossenschaft 14 200,00 EUR Commerzbank AG 16400,00 EUR

— RuR Handels KG 7600,00 EUR Schuldwechsel 13200,00 EUR

- Kahre. Kfm., Darlehen 152500,00 EUR

Hoteleinrichtung 9900,00 EUR  hjilfsstoffvorrate 700,00 EUR

Betriebsstoffvorrate 1200,00 EUR  \warenvorrate

Guthaben bei der Postbank AG 2650,00 EUR - Lebensmittel 8900,00 EUR
- Getranke 11200,00 EUR

2.2 Bilanz

2.2.1 Gesetzliche Grundlagen zur Aufstellung der Bilanz

(1) Aufstellungspflicht

Nach & 242 HGB hat der Kaufmann zu Beginn seines Handelsgewerbes und danach fir
den Schluss eines jeden Geschéftsjahres eine Bilanz aufzustellen, aus der das Verhaltnis
zwischen seinem Vermogen und seinen Schulden erkennbar ist. Grundlage fiir die Aufstel-
lung der Bilanz ist das Inventar.

Die Bilanz ist eine kurz gefasste Gegentiberstellung von Vermégen und Kapital in Kon-
toform.

Im Gegensatz zum Inventar stellt die Bilanz eine kurz gefasste Ubersicht dar, die es
ermoglicht, das Verhaltnis zwischen Vermégen und Schulden in kurzer Zeit zu erkennen.
Die Bilanz ist eine Kurzfassung des Inventars.

(2) Form und Gliederung der Bilanz

Nach 8 266 |, S. 1 HGB, ist die Bilanz in Kontoform aufzustellen. Die linke Seite der Bilanz
ist die Aktivseite. Auf ihr stehen die Aktiva (Vermégensposten). Die rechte Seite der
Bilanz ist die Passivseite. Auf ihr stehen die Passiva. Die Passivseite der Bilanz weist das
Kapital, getrennt nach Kapitalgebern (Eigenkapital und Verbindlichkeiten [Fremdkapital])
aus.

Da im Anfangsunterricht fur das Verstandnis eine einfach gegliederte Bilanz erforderlich
ist, wird im Folgenden das auf S. 25 vorgegebene Bilanzschema zugrunde gelegt.
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2.2 Bilanz

Aktiva

Bilanz zum 31. Dezember 20..

Passiva

Anlagevermégen

1. Grundstiicke und Bauten

2. Techn. Anlagen und Maschinen
3. And. Anl., Betr.- u. G.-Ausstat.’

Umlaufvermégen

Waren

Hilfs- u. Betriebsstoffe

Ford. a. Lief. u. Leist.
Kassenbestand

Guthaben bei Kreditinstituten

o kN =

. Eigenkapital
Il. Verbindlichkeiten?

1.
28

3.
4.

Verb. geg. Kreditinstituten
Verb. a. L. u. Leist.

Verb. aus Wechseln
Sonstige Verbindlichkeiten®

Stellen Sie zu dem Inventar auf 5. 29 die entsprechende Bilanz auf!

Lésung:
Aktiva Bilanz Hotel Fernblick, Inh. Franz Scholten e.Kfm. Passiva
I. Anlagevermogen I. Eigenkapital 1300490,00
1. Grundsticke u. Bauten 1850000,00 I Verbindlichkeiten
g' ;ecdhn. AnAIa?en u. IVIIBastc_hb 95600,00 1. Verb. geg. Kreditinstituten 900720,00
- Andere Anlagen, Setriens- 2. Verb. a. Lief. u. Leist. 85430,00
u. Geschaftsausstattung 395200,00 3. Verb. a. Wechseln 71200.00
Il. Umlaufvermégen 4. Sonstige Verbindlichkeiten 50000,00
1. Waren 24080,00
2. Hilfs- und Betriebsstoffe 14950,00
3. Forderungen a. Lief. u. Leist. 5760,00
4. Kassenbestand 2420,00
5. Guthaben bei Kreditinst. 19830,00
2407840,00 2407840,00

Tlbingen, den 31. Dez. 20..

Franz Sciholten

Die Bilanz lasst auf einen Blick erkennen, wer das Kapital aufgebracht hat (Passivseite) und
wie es verwendet wurde (Aktivseite). Die Passivseite wird daher als Kapitalseite bezeich-
net.

Fuhrpark haufig als gesonderter Bilanzposten ausgewiesen.

Zu diesem Bilanzposten gehort bei Kapitalgesellschaften auch der Fuhrpark. In Bilanzen von Nichtkapitalgesellschaften wird der

Die nach § 266 HGB vorgegebene Bezeichnung fiir diesen Bilanzposten wird haufig auch durch den Begriff Fremdkapital ersetzt,
was allerdings bei Kapitalgesellschaften nicht erlaubt ist.

Zu diesem Bilanzposten zahlt z.B. ein Liefererdarlehen; Sonstige Verbindlichkeiten gegentber dem Finanzamt; Verbindlichkeiten
gegentiber Sozialversicherungstragern.
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2 Inventur, Inventar und Bilanz

Aktiva Bilanz Hotel Fernblick, Inh. Franz Scholten e.Kfm. Passiva
Wie wurde das Kapital verwendet? Wer hat das Kapital aufgebracht?
I. Anlagevermogen 2340800,00 . Eigenkapital 1300490,00
Il. Umlaufvermégen 67040,00 Il. Verbindlichkeiten 1107 350,00
Vermogen 2407 840,00 Kapital 2407 840,00

t

Verwendung finanzieller Mittel (Investierung)

t

Herkunft finanzieller Mittel (Finanzierung)

Die Aktivseite gibt die Mittelverwendung (Investierung) des Unternehmens wieder,
die Passivseite die Mittelbeschaffung (Finanzierung).

Far die Bilanz gilt folgende Grundgleichung:

Aktiva

Dabei gilt:
Aktiva
Passiva

=

=
=

Gegeniiberstellung von Inventar und Bilanz:

Inventar

Das Inventar ist eine ausfiihrliche wert- und
mengenmalBige GegenUlberstellung der Ver-

mogens- und Schuldposten.

Im Inventar

uniibersichtlich.

Im Inventar stehen Vermégen und Schulden

untereinander.

Die Differenz zwischen Vermégen und

Schulden heil3t Reinvermogen.

Das Inventar bzw. die Inventur bt gegen-
Uber den Ergebnissen der Buchfiihrung eine

Kontrollfunktion aus.

Das Inventar (die Inventur) dient innerbe-

trieblichen Zwecken (Soll-Ist-Vergleich).

Gesetzliche
das Inventar bestehen nicht.
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werden alle selbststandig
bewertbaren Gegenstédnde eines Postens
erfasst. Es ist sehr ausfiihrlich und dadurch

Gliederungsvorschriften fir

Passiva

Vermodgen
Eigenkapital + Verbindlichkeiten

Bilanz

m Die Bilanz ist eine gedrangte wertmalBige

Gegenlberstellung aller Vermdgens- und
Schuldposten.

m Die Bilanz weist jeden Posten nur mit einer

Summe aus. Sie ist weniger ausfiihrlich,
dadurch aber libersichtlich.

B In der Bilanz stehen Vermégen und Schul-

den nebeneinander.

m Die Differenz zwischen Vermoégen und

Schulden heil3t Eigenkapital.

m Die Bilanz baut auf den Zahlenunterlagen

der Buchfithrung und denen der Inventur
auf.

® Die Bilanz informiert die AuRenwelt.

B Es bestehen gesetzliche Gliederungsvor-

schriften.



2.2 Bilanz

Ubungsaufgaben

4

Stellen Sie unter Beachtung des einfachen Bilanzgliederungsschemas aus den Inventaren der
Aufgaben 2 und 3 (B.23f.) die entsprechenden Bilanzen auf!

Erstellen Sie aufgrund folgender Angaben eine Bilanz:

12100,00 EUR
871900,00 EUR
7160,00 EUR

Warenvorrate

Hotel mit Restaurant

Ford. a. Lief. u. Leist.
Andere Anlagen, Betriebs-
und Geschaftsausstattung
Unbebaute Grundsticke

197500,00 EUR
320000,00 EUR

Verb. a. Lief. u. Leist. 68800,00 EUR

Kasse 4100,00 EUR
Bank 21900,00 EUR
Fuhrpark 34950,00 EUR
Hilfs- und Betriebs-

stoffvorrate 1200,00 EUR
Darlehen 740 000,00 EUR

2.2.2  Zusammenhang zwischen Inventur, Inventar, Buchfiihrung und Bilanz

Bevor die Bilanz aufgrund der Buchfiihrung erstellt werden kann, muss gepruft werden,
ob die in der Buchfilhrung ausgewiesenen Bestdnde (Sollbestéande) mit den tatsachlich
vorhandenen Bestanden (Istbestéande) Gbereinstimmen. Es kdnnten ja UnregelméaRigkei-
ten (z.B. Rechenfehler, Diebstahl) aufgetreten sein. Diese Sicherstellung erfolgt tiber die
Inventur. Inventur und Inventar stehen auBerhalb der Buchfiihrung.

angepasst werden.

B Man unterscheidet Inventurbestand (Istbestand) und Buchbestand (Sollbestand).
B Der Buchbestand muss eventuell durch Korrekturbuchungen dem Istbestand

Die nachfolgende Grafik zeigt den Ablauf der Abstimmung zwischen Buchfiihrung und
Bilanz aufgrund der Inventur.

Inventur

Inventar

Istwerte

Buchfilhrung Sollwerte Soll-Ist-Vergleich

Bei Abweichung
der Zahlenwerte

Korrektur der Sollwerte

Zielsetzung:
Informationen fir die Geschaftsleitung

Istwerte

Aktiva Bilanz Passiva
Vermagens- Eigenkapital
posiel) Verbindlichkeiten
Zielsetzung:

Informationen fiir AuBenstehende

27



2 Inventur, Inventar und Bilanz

2.2.3 Wertveranderungen der Bilanzposten durch Geschaftsvorfalle (vier
Grundfalle)

Die Bilanz stellt die Werte des Vermodgens und der Schulden fiir einen ganz bestimm-
ten Zeitpunkt dar, und zwar im Allgemeinen fir den Schluss eines jeden Geschéftsjahres.
Durch Gegenuberstellung der Werte am Schluss des laufenden Geschéftsjahres mit den
Werten am Schluss des vorangegangenen Geschéftsjahres kdnnen die Wertveranderun-
gen im Einzelnen sowie in ihrem Endergebnis in Form der Verdnderung des Eigenkapi-
tals festgestellt werden. Ursache fiir diese Wertveranderungen sind die Geschéftsvorfalle.
Will man diese Wertverédnderungen in der Ubersichtlichen Form einer Bilanz verfolgen,
miuissten Bilanzen in sehr kurzen Zeitabstanden aufgestellt werden, aus theoretischer Sicht
nach jedem Geschéftsvorfall. Dies ist zu umsténdlich. Man kann daher jetzt schon festhal-
ten, dass die durch die Geschaftsvorfélle hervorgerufenen Verdnderungen aul3erhalb der
Bilanz, ndmlich in der Buchfiihrung, festgehalten werden.

B Bilanzen gelten immer nur flr einen ganz bestimmten Zeitpunkt.

B Die in der Bilanz dargestellten Werte werden durch jeden danach erfolgten
Geschaftsvorfall verandert.

B Die Verénderungen aufgrund der Geschéftsvorfalle werden in der Buchfiihrung
festgehalten.

B Die Buchfithrung erfasst planmaRig und lickenlos alle Geschéftsvorfalle eines
Betriebs innerhalb eines bestimmten Zeitabschnitts.

Bevor auf die Erfassung der Geschaftsvorfélle aul3erhalb der Bilanz eingegangen wird,
werden die Auswirkungen dargestellt, die Geschéftsvorfalle grundsatzlich auf die Bilanz
haben kdénnen.

Aktiva Ausgangsbilanz Passiva
And. Anl., Betr.- u. Geschaftsausst. 40000,00 | Eigenkapital 42000,00
Waren 2000,00 | Verb. a. Lief. u. Leist. 16000,00
Kassenbestand 4000,00
Guthaben bei Kreditinstituten 12000,00

58000,00 58000,00

Anmerkung: Wegen der geringen Anzahl von Posten wird auf die Gliederung in Anlagevermo-
gen und Umlaufvermégen bzw. Eigenkapital und Verbindlichkeiten verzichtet.

Aufgaben:

Stellen Sie nach jedem Geschéftsvorfall die Bilanz neu auf, geben Sie an, in welche Richtung
(+ oder -) sich die einzelnen Bilanzposten gedndert haben und charakterisieren Sie jeweils die
Bilanzveranderungen. Treffen Sie auRerdem eine Aussage Uber die Bilanzsumme!
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2.2 Bilanz

Losungen:

1. Geschaftsvorfall: Wir kaufen Getranke gegen Barzahlung fiir 1800,00 EUR.

Auswirkungen auf die Bilanz

Aktiva 1. veranderte Bilanz Passiva
And. Anl., Betr.- u. Geschaftsausst.  40000,00 Eigenkapital 42000,00
Waren 3800,00 | Verb. a. Lief. u. Leist. 16 000,00
Kassenbestand 2200,00
Guthaben bei Kreditinstituten 12000,00

58000,00 58000,00
Waren (Aktivposten) + AKTIVTAUSCH
Kassenbestand (Aktivposten) - Die Bilanzsumme bleibt unverandert.

Erlauterungen:

Es werden zwei Aktivposten verandert. Der Aktivposten Waren nimmt um 1800,00 EUR zu, der Aktiv-
posten Kassenbestand nimmt um den gleichen Betrag ab.

2. Geschaftsvorfall: Eine Verbindlichkeit aus Lieferungen und Leistungen von 5000,00 EUR wird
in ein Liefererdarlehen (Bilanzposten ,Sonstige Verbindlichkeiten”) umge-

wandelt.
Auswirkungen auf die Bilanz
Aktiva 2. veranderte Bilanz Passiva
And. Anl., Betr.- u. Geschéaftsausst. 40000,00 Eigenkapital 42000,00
Waren 3800,00 Verb. a. Lief. u. Leist. 11000,00
Kassenbestand 2200,00 Sonstige Verbindlichkeiten 5000,00
Guthaben bei Kreditinstituten 12000,00
58000,00 58000,00
Sonstige Verbindlichkeiten (Passivposten) + PASSIVTAUSCH
Verb. a. Lief. u. Leist. (Passivposten) — Die Bilanzsumme bleibt unverandert.

Erlauterungen:
Die Veranderungen erfolgen auf der Passivseite. Der Passivposten Verbindlichkeiten aus Lieferungen

und Leistungen nimmt um 5000,00 EUR ab. In Hohe des gleichen Betrages kommt ein neuer Bilanz-
posten, der Passivposten Sonstige Verbindlichkeiten, hinzu.
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2 Inventur, Inventar und Bilanz

3. Geschaftsvorfall: Eine Verbindlichkeit aus Lieferungen und Leistungen in Hoéhe von
3000,00 EUR wird durch eine Bankiiberweisung getilgt.
Auswirkungen auf die Bilanz
Aktiva 3. veranderte Bilanz Passiva
And. Anl., Betr.- u. Geschaftsausst.  40000,00 Eigenkapital 42000,00
Waren 3800,00 Verb. a. Lief. u. Leist. 8000,00
Kassenbestand 2200,00 Sonstige Verbindlichkeiten 5000,00
Guthaben bei Kreditinstituten 9000,00
55000,00 55000,00

Verb. a. Lief. u. Leist.
Guth. bei Kreditinstituten

(Passivposten) —
(Aktivposten) -

Erlauterungen:

AKTIV-PASSIVMINDERUNG
Die Bilanzsumme vermindert sich.

Es werden ein Aktivposten und ein Passivposten berlihrt. Der Passivposten Verbindlichkeiten aus Lie-
ferungen und Leistungen nimmt um 3000,00 EUR ab, der Aktivposten Guthaben bei Kreditinstituten

nimmt ebenfalls um den gleichen Betrag ab.

4. Geschaftsvorfall:

Wir kaufen Lebensmittel auf Ziel fir 6 000,00 EUR.

Auswirkungen auf die Bilanz

Aktiva 4. veranderte Bilanz Passiva
And. Anl., Betr.- u. Geschaftsausst.  40000,00 Eigenkapital 42000,00
Waren 9800,00 Verb. a. Lief. u. Leist. 14000,00
Kassenbestand 2200,00 Sonstige Verbindlichkeiten 5000,00
Guthaben bei Kreditinstituten 9000,00

61000,00 61000,00

Waren
Verb. a. Lief. u. Leist.

(Aktivposten) +
(Passivposten) +

Erlauterungen:

AKTIV-PASSIVMEHRUNG
Die Bilanzsumme erhoht sich.

Es werden ein Aktivposten und ein Passivposten berthrt. Der Aktivposten Waren nimmt um
6000,00 EUR zu, der Passivposten Verbindlichkeiten aus Lieferungen und Leistungen nimmt ebenfalls

um diesen Betrag zu.

Ein Blick auf das Eigenkapital zeigt, dass bei allen vier Geschéftsvorfallen das Eigenka-
pital unverandert blieb. Es handelte sich also um erfolgsunwirksame (erfolgsneutrale)

Geschaftsvorfalle.
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2.2 Bilanz

B Bezlglich der Auswirkungen von Geschéftsvorfallen auf die Bilanz sind vier Grund-
félle denkbar:
m Aktivtausch: Ein Aktivposten nimmt im gleichen MaRe ab, wie ein anderer
Aktivposten zunimmt. Die Bilanzsumme verdndert sich nicht.

=EE IR Wir kaufen Getranke gegen Barzahlung.

m Passivtausch: Ein Passivposten nimmt im gleichen Mal3e ab, wie ein anderer
Passivposten zunimmt. Die Bilanzsumme verandert sich nicht.

=B Eine Verbindlichkeit aus Lieferungen und Leistungen wird in ein Lieferer-
darlehen umgewandelt.

m Aktiv-Passivminderung: Auf der Aktiv- und der Passivseite nimmt jeweils ein
Posten um den gleichen Wert ab. Die Bilanzsumme wird verringert.

=EEJEEY Wir zahlen eine Liefererrechnung durch Bankiiberweisung (wobei das
Bankkonto ein Guthaben aufweist).

m Aktiv-Passivmehrung: Auf der Aktiv- und der Passivseite nimmt jeweils ein Pos-
ten um den gleichen Wert zu. Die Bilanzsumme wird dadurch erhéht.

=EEJEES Wir kaufen Lebensmittel auf Ziel.

B Geschéaftsvorfalle, die das Eigenkapital nicht verdndern, nennt man erfolgsunwirk-
same (erfolgsneutrale) Geschaftsvorfalle.

Ubungsaufgaben

6 l. Geschéftsvorfille:
1. Wir zahlen eine Liefererrechnung durch Banklberweisung 4500,00 EUR
2. Wir kaufen Geschirr und Besteck bar 1020,00 EUR
3. Wir kaufen Getranke bar 821,00 EUR
4. Wir zahlen ein Bankdarlehen durch Banklberweisung 9500,00 EUR
5. Ein Gast Gberweist einen Rechnungsbetrag auf unser Bankkonto 1100,00 EUR
6. Wir kaufen Lampen fiir die Gastezimmer bar 845,00 EUR
7. Wir heben von unserem Bankkonto bar ab
und legen das Geld in die Geschaftskasse 3000,00 EUR
8. Eine Verbindlichkeit aus Warenlieferungen
wird in ein Liefererdarlehen umgewandelt 12000,00 EUR
9. Wir kaufen Spirituosen auf Ziel 6400,00 EUR
10. Wir kaufen ein Grundstlck. Die Zahlung erfolgt spater. 75000,00 EUR
Il. Aufgaben:

1. Geben Sie bei den Geschaftsvorfillen jeweils die Anderungen der Bilanzposten an!
2. Zeigen Sie auf, um welchen der vier Grundfalle es sich jeweils handelt!
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3 Bestandskonten

Bearbeitungshinweise:

Zur Lésung der Aufgabe verwenden Sie bitte das folgende Schema:
Nr. Bilanzposten Art des Grundfalles

1. Verb. a. Lief. u. Leist. - 4500,00
Aktiv-Passivminderung
Guthaben bei Kreditinstituten - 4500,00

7 I. Angaben zur Er6ffnungsbilanz:

Andere Anlagen, Betriebs- u. Geschéftsausstattung 34500,00 EUR; Waren 23000,00 EUR;
Forderungen aus Lieferungen und Leistungen 4650,00 EUR; Kassenbestand 4200,00 EUR;
Guthaben bei Kreditinstituten 12600,00 EUR; Eigenkapital 55250,00 EUR; Verbindlichkeiten
gegenuUber Kreditinstituten 14000,00 EUR; Verbindlichkeiten aus Lieferungen und Leistungen

9700,00 EUR.

Il. Geschaftsvorfélle:
1. Zahlung einer Liefererrechnung mit Bankscheck 2450,00 EUR
2. Eine Liefererverbindlichkeit wird in ein Liefererdarlehen umgewandelt 3100,00 EUR
3. Kauf von Lebensmitteln auf Ziel 2000,00 EUR
4. Ein Kunde bezahlt einen Rechnungsbetrag bar 1650,00 EUR

11l. Aufgaben:

1. Erstellen Sie die Eréffnungsbilanz!
2. Geben Sie fur jeden Geschéftsvorfall die Veranderungen der Bilanzposten an und stellen
Sie nach jedem Geschéftsvorfall die Bilanz neu auf!

3. Vergleichen Sie das Eigenkapital der Er6ffnungsbilanz mit dem Eigenkapital der Schlussbi-
lanz und ziehen Sie die Schlussfolgerungen aus diesem Vergleich!

3 Bestandskonten

3.1 Vonder Bilanz zu den Konten

In der Praxis ist es nicht sinnvoll, nach jedem Geschéftsvorfall eine Bilanz neu zu erstel-
len. Das ist auch nicht notwendig, da man die Wertverédnderungen, die durch Geschéfts-
vorfélle hervorgerufen werden, auch auBerhalb der Bilanz auf besonderen Konten in der
Buchfiihrung erfassen kann. Man muss nur fiir jeden Vermoégens- und Schuldposten — ein-
schlieBlich fir den Posten Eigenkapital — entsprechende Konten einrichten und den vor-
handenen Anfangsbestand darauf vortragen. Die Summe der benoétigten Konten bezeich-
net man als unsere Buchfiihrung.

Da auf diesen Konten Bestande und deren Veranderungen erfasst werden, nennt man
diese Konten Bestandskonten (bzw. Bilanzkonten).

B [n der Buchfiihrung werden alle Veranderungen der Bestande auf Konten erfasst.
Ursache fiir diese Verdnderungen sind die Geschaftsvorfille.

B In der Buchflihrung sind Aktivkonten (Vermdgenskonten) und Passivkonten
(Schuldkonten) zu fiihren. Zu den Passivkonten zahlt auch das Eigenkapitalkonto.
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3.1 Von der Bilanz zu den Konten

B Die Aktiv- und Passivkonten bilden die Gruppe der Bestandskonten (Bilanz-
konten).

Beispiel:

Die Anfangsbestdande zu Beginn der Dabei wird vereinbart, dass die Anfangs-
Geschéftsperiode sind in nachfolgender Bilanz  bestande bei den Aktivkonten auf der Soll-
zusammengefasst. seite und die Anfangsbestéande bei den Pas-
sivkonten auf der Habenseite einzutragen
sind. Zu beachten ist, dass die Bezeichnung
Richten Sie fur die einzelnen Bilanzposten g Bilanzposten nicht mit der Bezeichnung
Konten ein und tragen Sie die Bilanzwerte als  §or Konten (ibereinstimmen muss und dass
Anfangsbestande darauf vor! fur bestimmte Bilanzposten eventuell auch
mehrere Konten einzurichten sind.

Aufgabe:

Lésung:

Aktiva Ausgangsbilanz Passiva
—— And. Anl., Betr.- u. G.-Ausst. 10000,00 | Eigenkapital 32000,00 —
—— Waren 15000,00 | Verb. gegenuber Kreditinstituten 3000,00 —
—— Ford. aus Lief. u. Leistungen 5000,00 | Verb. a. Lief. u. Leist. 5000,00 —
—— Kassenbestand 2500,00
L Guthaben bei Kreditinstituten 7500,00

40000,00 40000,00
In der Buchfiihrung unterscheidet man
Aktivkonten Passivkonten

Soll  And. Anl., Betr.- u. G.-Ausst. Haben Soll Eigenkapital Haben
—> AB 10000,00 | | AB 32000,00 <«

Soll Warenvorrate Haben Soll Darlehen (Verbindlichkeiten)? Haben
—> AB 15000,00 | | AB 3000,00 <

Soll Ford. a. Lief. u. Leist.  Haben Soll Verb. a. Lief. u. Leist. Haben
L > AB 5000,00 | | a8 5000,00 <—

Soll Kasse' Haben
—>> AB 2500,00 |

Soll Bank’ Haben
—>» AB 7500,00 |

Bilanzkonten
(Bestandskonten)

1 Die folgenden Konten werden der Einfachheit halber in verkirzter Form benannt:
— fir den Bilanzposten ,Kassenbestand” bezeichnen wir das einzurichtende Konto mit Kasse
— fur den Bilanzposten ,Guthaben bei Kreditinstituten” bezeichnen wir das einzurichtende Konto kurz mit Bank.

2 Verbindlichkeiten gegentiber Kreditinstituten werden auf dem Konto Darlehen (Verbindlichkeiten) ausgewiesen.
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3 Bestandskonten

3.2 Buchungen auf Aktivkonten (Vermdgenskonten)

(1) Buchungsregeln fiir die Buchungen auf den Aktivkonten (Vermégenskonten)

Aktivkonten sind alle Konten, die sich auf Soll Aktivkonten Haben
der Aktivseite der Bilanz befinden. Sie
reprasentieren das Vermégen der Unter- Anfangsbestand
nehmen. (AB)

Auf den Aktivkonten (Vermogenskonten) Abgdange

werden

B der Anfangsbestand und die Zugéange Zugénge
auf der Sollseite,

Schlussbestand (SB
B die Abginge und der Schlussbestand chlussbestand (SB)

(Saldo) auf der Habenseite

gebucht.

(2) Einseitige Buchungen auf den Aktivkonten

Bei einem Geschéftsvorfall gibt es immer zwei Seiten der
Betrachtung.

Auf der einen Seite steht z. B. der Kaufer, auf der anderen Einkauf von Getranken bar.
Seite z.B. der Verkaufer. Es taucht daher die Frage auf, ob

der Geschéftsvorfall aus der Sicht des Kaufers oder aus der Sicht des Verkaufers erfasst
werden soll.

Um keine Missverstéandnisse aufkommen zu lassen und um nicht standig umdenken zu
mussen, werden alle Geschaftsvorfalle nur von einem Standpunkt aus betrachtet und
erfasst. Dabei versetzt man sich in die Rolle eines Gastwirts, der seine Biicher fiihrt. Alle
Geschaftsvorfélle sind als Ereignisse seines Betriebes anzusehen. Wie der Geschaftsvor-
fall bei unserem Geschéftspartner zu buchen ist, interessiert aufgrund dieser Vereinbarung
im Allgemeinen nicht.

e e e
betrieb beide Rollen einnehmen :

kann, ist es nur eine Frage der For- Wir” kaufen eine Spilmaschine gegen Bankscheck.
mulierung, welcher Geschaftsvorfall Wir” erhalten von einem Gast eine Bankiiberweisung.
gebucht werden soll. Um diesen Wir" kaufen von einem Lieferanten Ware auf Ziel.

Standpunkt der Betrachtung aus-
driicklich hervorzuheben, heil3t es
bei der Formulierung von Geschafts-
vorfallen haufig ,wir” bzw. ,uns”.

Aber auch die Falle, bei denen der
Wir-Standpunkt” nicht ausdrtcklich :

in die Formulierung aufgenommen Kauf von Lebensmitteln bar

ist, sind so zu verstehen. Bankiiberweisung eines Gastes

Kauf einer Kellnerkasse gegen Barzahlung

Zahlung einer Liefererrechnung durch Bankiiber-
weisung

Ein Gast zahlt an ,uns” durch Bankscheck.
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3.2 Buchungen auf Aktivkonten (Vermdgenskonten)

Ubungsaufgaben

8

Flhren Sie das Bankkonto und schlieBen Sie es nach Buchung der Geschaftsvorfélle ab!

Anfangsbestand’
Wir Gberweisen an einen Lieferanten

Wir heben Bargeld vom Bankkonto ab und legen das Geld
in die Geschaéftskasse

Ein Gast Uberweist einen Rechnungsbetrag auf unser Bankkonto
Wir begleichen betriebliche Steuern durch Bankiiberweisung
Ein Gast zahlt einen Rechnungsbetrag durch Banklberweisung

2500,00 EUR
280,00 EUR

350,00 EUR
420,00 EUR
750,00 EUR
365,00 EUR

Flahren Sie die folgenden Vermégenskonten und stellen Sie jeweils durch Abschluss der Kon-

ten den Schlussbestand fest!

Forderungen aus Lieferungen und Leistungen
Anfangsbestand
1. Ein Gast zahlt einen Rechnungsbetrag bar
2. Ein Gast liberweist einen Rechnungsbetrag auf das Bankkonto

Andere Anlagen, Betriebs- und Geschaftsausstattung
Anfangsbestand
3. Wir kaufen eine neue Registrierkasse gegen Barzahlung
4. Wir verkaufen einen ausgedienten PC bar zum Buchwert

Warenvorrate
Anfangsbestand
5. Wir kaufen Lebensmittel bar
6. Wir kaufen Getranke gegen Bankliberweisung

Bank

Anfangsbestand
7. Wir heben vom Bankkonto bar ab
8. Ein Gast Uberweist einen Rechnungsbetrag auf unser Bankkonto
9. Wir kaufen Ware gegen Banklberweisung

Kasse

Anfangsbestand

10. Ein Gast zahlt flir Speisen bar

11. Wir heben vom Bankkonto bar ab

12. Wir kaufen eine Registrierkasse bar

13. Wir kaufen Lebensmittel bar

14. Wir verkaufen einen ausgedienten PC bar zum Buchwert

1 In diesem Schulbuch gehen wir davon aus, dass das Bankkonto immer ein Guthaben aufweist.

3150,00 EUR
1000,00 EUR
1500,00 EUR

3750,00 EUR
1350,00 EUR
50,00 EUR

4750,00 EUR
750,00 EUR
1250,00 EUR

5150,00 EUR
1200,00 EUR
1500,00 EUR
1250,00 EUR

560,00 EUR
1000,00 EUR
1200,00 EUR
1350,00 EUR

750,00 EUR

50,00 EUR
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