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Vorwort

Das vorliegende Schulbuch umfasst die Stoffinhalte aus dem Lernfeld 6 (,Wertestrome
erfassen und beurteilen”) des Rahmenlehrplans fiir Kaufleute fiir Bliromanagement. Im
Vordergrund steht das Anliegen der Autoren, Fachkompetenz zu vermitteln. Das Schul-
buch gibt fiir alle berufsbezogenen Problemfélle im Rahmen der Erfassung und Beurtei-
lung von Wertestromen eine verléssliche Informationsquelle.

Fir lhre Arbeit mit dem Schulbuch méchten wir Sie auf Folgendes hinweisen:

B Der Rahmenlehrplan gibt vor, dass sich die Buchungen auf die Bereiche Dienstleis-
tungen, Anlagevermoégen und Handelswaren beschréanken sollen. Damit wird eine Han-
delsbuchfiihrung vorgeschrieben.

B Das Buch vermittelt die Grundlagen der Handelsbuchfiihrung auf Basis der Bilanz-
methode. Aufgaben und Bedeutung der Buchfilhrung sowie die GesetzmaRigkeiten
der Doppik werden nach dieser Methode veranschaulicht, indem die Konten und die
Buchungsregeln aus der Bilanz abgeleitet werden.

B Grundlage fir die Buchungen ist der vereinfachte Industriekontenrahmen (IKR).

B Als unterstiitzende Anschauungshilfe werden im Buchflihrungsteil bei allen Beispielen
folgende Farben beim Buchen verwendet:

Aktivkonten: griin, Passivkonten: rot, Aufwendungen: violett, Ertrdge: blau.

B Lerninhalte, die Giber die Vorgaben des Rahmenlehrplans hinausgehen, sind -1
als fakultative Inhalte mit nebenstehendem Symbol gekennzeichnet. .

m Viele Merksatze, Beispiele, Schaubilder und Begriffschemata veranschaulichen die
praxisbezogenen Lerninhalte und erhéhen die Einpragsamkeit der Informationen.

B Fachworter, Fachbegriffe und Fremdworter werden grundsatzlich im Text oder in den
FuRBnoten erkléart.

B Ein ausflihrliches Stichwortverzeichnis hilft Ihnen, Begriffe und Erlauterungen schnell
aufzufinden.

Wir wiinschen Ihnen einen guten Lehr- und Lernerfolg!

Die Verfasser



2.1
2.1.1
2.1.2
2.2
2.3
2.3.1
2.3.2
2.4
25

3.1
3.2
3.3
3.4
3.4.1
3.4.2
3.4.3
3.5

4.1
4.1.1
4.1.2
4.2
4.2.1
4.2.2

4.3

4.4
4.5

5.1
5.2

5.3

6.1
6.1.1

Inhaltsverzeichnis

Begriff Buchfiihrung und die Aufgaben der Buchfithrung ..............

Inventur, Inventarund Bilanz . ............ ... ... ... .. ... ...
IV ENEUr e e
Ablaufderinventur . ... e
Zielsetzung der Inventur . . ... ...t
INVeNtar .. e e
Bilanz . ..o e e
Gesetzliche Grundlagen zur Aufstellung derBilanz ....................
Form, Gliederung und AussagekraftderBilanz .......................
Zusammenhang zwischen Inventur, Inventar, Bilanz und Buchflihrung
Wertveranderungen der Bilanzposten durch Geschaftsvorfille

(vier Grundfalle) . ...... ... i e
Bestandskonten . ............. . . ... e e
Von der BilanzzudenKonten ....... ... ... . . . .
Buchungen auf Aktivkonten (Vermogenskonten) ......................
Buchungen auf Passivkonten (Schuldkonten) . ........................
Buchungssatz ... e e
Einfacher Buchungssatz ............ ... . i
Zusammengesetzter Buchungssatz .. ............. .. o o i i
BuchungnachBelegen ........ ...

Er6ffnung und Abschluss der Bestandskonten (Er6ffnungsbilanzkonto und
Schlussbilanzkonto) . ......... i

Ergebniskonten (Erfolgskonten) . .............. ... ... .. ... .. ... . ...
Kontenrahmen .. ... ... e
Vom Kontenrahmen zum Kontenplan ............... ... ... . it
Aufbau des Industriekontenrahmens ......... ... . ... .. o ...
Buchungen auf den Ergebniskonten .............. ... ... ... ... ... ...
Aufwands- und Ertragskonten . ............. . . i e
Buchungsregeln fir die Ergebniskonten und Beispiele flir die Buchung von
Aufwendungen und Ertragen . .......... i i e e

Abschluss der Aufwands- und Ertragskonten Gber
das Gewinn-und Verlustkonto .. ....... ...t

Geschaftsgang mit Bestands- und Ergebniskonten ....................
Bestandsverdnderungen beiWaren . .......... ... . . . i,

Umsatzsteuer (Mehrwertsteuer) ............ ... ..
Aufbau der UmsatzsteuUer . . ... oo it e et

Buchhalterische Erfassung der Umsatzsteuer bei Eingangs- und
AusgangsreChnUNGEN . ... ...ttt

Buchung der Zahllast .......... ... i

Besondere Buchungen im Unternehmen .. ..........................
Buchungen bei der Beschaffung und dem AbsatzvonWaren ............
Buchungen bei der Beschaffungvon Waren . .........................



6.1.2 Buchungen beim AbsatzvonWaren ........... ... ... i,
6.1.2.1 Sofortnachlasse und Versandkosten ........................
6.1.2.2 RucksendungendurchKunden .............. ... ... it
6.1.2.3 Preisnachlasse gegentiber Kunden .........................

6.2 Abschreibungen auf Sachanlagen ............ ... ... ... .. i,

6.2.1 Ursachen der Abschreibung ........ ... .. . i,

6.2.2 Berechnungsmethoden fir die Abschreibung ........................
6.2.2.1 Lineare Abschreibung ........ ... .. . . . . i
6.2.2.2 Degressive Abschreibung ........... ... ... i i i
6.2.2.3 Abschreibung nach erbrachten Leistungseinheiten ............

6.2.3  Ermittlung der betriebsgewoéhnlichen Nutzungsdauer mithilfe
der AfA-Tabelle ... . e e e e

6.2.4 Beginnder Abschreibung ........ ... i e

6.2.5 Buchungder Abschreibung ............. ... . i

6.3 Kauf und Verkauf von Anlageglitern ......... ... . ...,

6.3.1  Kaufvon Anlagegltern . ...ttt e e

6.3.2  Verkauf von Anlagegltern . .......... ..o

6.4 Bewertung geringwertiger Anlageguter (geringwertige Wirtschaftsgter) . .

6.4.1  Bewertung geringwertiger AnlagegUter nach Steuerrecht...............
6.4.1.1 Berechnung der Abschreibung auf geringwertige Anlagegtiter ..
6.4.1.2 Buchung der geringwertigen Anlagegiiter ...................

6.4.2 Bewertung geringwertiger Anlagegiter nach Handelsrecht .............

6.5 Inventurdifferenzen . . ... . .

6.5.1  Begriff und Ursachen von Inventurdifferenzen ........................

6.5.2 Inventurdifferenzen an den Beispielen Warenbestand und Kasse .........
6.5.2.1 Inventurdifferenzen beim Warenbestand ....................
6.5.2.2 Inventurdifferenzen beim Kassenbestand ....................

6.6 Personenkonten: Debitoren- und Kreditorenkonten .. ..................

6.6.1  Bucher der Buchflhrung ....... ... . . i

6.6.2 Personenkonten als Beispiel flir eine Nebenbuchhaltung ...............

6.7 Privatkonto . ... .. e e e

6.7.1  Privatentnahmen und Privateinlagen ... .......... .. ... ... ...

6.7.2 Unentgeltliche Entnahme von Gegenstdnden und sonstigen Leistungen . . .

6.7.3  Erfolgsermittlung durch Eigenkapitalvergleich unter Einbeziehung des
Privatkontos . ... ... e e e

6.8 Rentabilitat und Wirtschaftlichkeit als Kennziffern zur Beurteilung der
wirtschaftlichen Situation eines Unternehmens .......................

6.8.1 Rentabilitdt . ...... ... .. e
6.8.1.1 Begriff Rentabilitdt ............. ... ... .. i
6.8.1.2 ArtenderRentabilitat ............. ... ... . .

6.8.2  Wirtschaftlichkeit ........... .. .. i

6.8.3 Cashflow . ... e

Stichwortverzeichnis .. ... ... e

Kontenrahmen

8

6.1.1.1  Sofortnachlédsse und Bezugskosten .........................
6.1.1.2 Warenricksendungen an den Lieferer . ......................
6.1.1.3 Preisnachlésse von Lieferern ........... ... ... ... ... ... ....

101
103
103
104
108
108
109



