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Checkliste: Diskussionen moderieren 
10 Kontrollfragen 

Kapitel 5.2.3 

(1)   Werden Leitfragen oder die Aufgabenstellungen visualisiert? 

(2)  
 

Steuert die/der Moderierende das Gespräch durch Fragen? 

(3)   Zuhören: Hört die/der Moderierende aktiv zu? 

(4)   
Zeigt der/die Moderierende den Teilnehmenden gegenüber 
Wertschätzung? 

(5)   Lässt die/der Moderierende die Teilnehmenden ausreden? 

(6)   Beachtet die/der Moderierende die Brainstorming-Regeln?  

(7)   
Achtet die/der Moderierende darauf, dass wichtige Beiträge auf 
dem elektronischen Whiteboard notiert werden? 

(8)   
Geht die/der Moderierende respektvoll mit Widerspruch und 
ablehnenden Beiträgen um? 

(9)   Behält der/die Moderierende den roten Faden?  

(10)   Fasst die/der Moderierende das Gesamtergebnis zusammen? 

 


